Проректору по информационным технологиям 
Полтавцу А.В.
ФГАОУ ВО «УрФУ имени первого Президента России Б.Н.Ельцина»
[название подразделения]





Служебную записку необходимо отправлять ТОЛЬКО через систему электронного документооборота (СЭД), указав:
Подписант – свой начальник подразделения;
Адресат – проректор по ИТ Полтавец А.В.;
[bookmark: _GoBack]

СЛУЖЕБНАЯ  ЗАПИСКА
[дата]
О предоставлении доступа к корпоративной сети

В связи с необходимость. …(обоснование производственной необходимости, например, загрузка ПО, размещение фотографий, видео и т.д.)…. просим увеличить лимит скорости на VPN подключении до 100 Мбит/с для сотрудника  [название подразделения] [Ф.И.О. сотрудника].



[Должность начальника подразделения]
[Подпись]
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